[Adınız]
[Adres] | [Şehir, Posta Kodu] | [Telefon] | [E-posta]
[Tarih]
[Alıcı Adı]
[Başlık]
[Şirket]
[Adres]
[Şehir, Posta Kodu]
Sayın [Alıcı]:
Yazmaya hazırsanız, bu ipucu metnini seçin ve kendi metninizle değiştirmek için yazmaya başlayın. Seçtiğiniz karakterlerin sağına veya soluna boşluk eklememeye dikkat edin.
Bu mektupta gördüğünüz tüm metin biçimlerini tek bir tıklamayla Giriş sekmesi, Stiller grubundan uygulayın.
Kapak mektubunuza ne ekleyeceğinizi mi düşünüyorsunuz? Şirkette belirli bir iş için en uygun seçim olmanızla ilgili önemli noktaları eklemek iyi bir fikirdir. Elbette, görüşme istemeyi unutmayın ancak mektubu kısa tutun! Konunuz ne kadar iyi olursa olsun, kapak mekubu roman gibi olmamalıdır.
Saygılarımla,
[Adınız]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]


 




[Your Name]   [Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]   [Date]   [Recipient Name]   [Title]   [Company]   [Address]   [City, ST ZIP Code]   Dear [Recipient]:   If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.   Don’t  include space to the right or left of the characters in your selection.   Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles  group.   Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in clude key points about why  you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget  to ask for the interview — but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter  how great a plot you’ve got.   S incerely,   [Your Name]  

