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[Şehir, Posta Kodu]
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[E-posta]
[Web Sitesi]
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[Alıcı Adı]
[Başlık]
[Şirket Adı]
[Posta Adresi]
[Adres 2]
[Şehir, Posta Kodu]
Sayın [Alıcı Adı],
[bookmark: _GoBack][Referans olan kişinin adı], açık [iş unvanı] pozisyonuyla ilgili olarak sizinle iletişime geçmemi önerdi. 
Ekteki özgeçmişte de göreceğiniz üzere eğitimim ve iş tecrübem nedeniyle bu pozisyon için harika bir aday olduğumu söyleyebilirim. [Uzmanlık alanı] alanında sürekli terfi aldığım ve sorumluluklarımın arttığı [sayı] yıldan fazla deneyime sahibim.
[Uzmanlık alanı] alanındaki uzmanlığımı, mükemmelliğe ulaşmadaki kararlılığımı ve güçlü iletişim becerilerimi [Şirket Adı] bünyesinde sizinki gibi bir ekiple paylaşmak istiyorum.
Görüşme ayarlama ümidiyle [tarih] tarihinde bir kez daha iletişime geçeceğim. Bu sırada [telefon numarası] numaralı telefon veya [e-posta] adresi üzerinden benimle iletişime geçmekten çekinmeyin.
İlginiz için teşekkür ederim.
Saygılarımla,
[Adınız]
[Ek]
Sayfa 2
