[Toplantı adı] gündemi
	Konum:
	[Adres veya oda numarası]

	Tarih:
	[Tarih]

	Saat:
	[Saat]

	Yöneten:
	[Ad(lar)]


Gündem öğeleri
	[Başlangıç saati] — [Bitiş saati]
	[Gündem öğesi açıklaması]
	[bookmark: _GoBack][Konum]

	[Başlangıç] — [Bitiş]
	[Yer tutucu metni değiştirmek için seçmeniz ve yazmaya başlamanız yeterlidir. Seçiminizdeki karakterlerin sağına veya soluna boşluk eklemeyin.]
	[Konum]

	[Başlangıç] — [Bitiş]
	[Stiller grubundaki Giriş sekmesinden tek bir tıklatma ile bu şablonda gördüğünüz herhangi bir metin biçimlendirmesini uygulayın.]
	[Konum]

	[Başlangıç] — [Bitiş]
	[Bu tablonun sonuna yeni satır eklemek için son satırdaki son hücreyi tıklatıp Sekme tuşuna basmanız yeterlidir.]
	[Konum]

	[Başlangıç] — [Bitiş]
	[Tabloda herhangi bir satır ya da sütun eklemek veya silmek için bitişik satır ya da sütunu tıklatın ve sonra şeridin Tablo Araçları Düzeni sekmesinde, Ekle veya Sil seçeneğini tıklatın.]
	[Konum]


Ek bilgiler
Buraya ek yönergeler ve açıklamalar ekleyin.
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