[ชื่อของคุณ]
[ที่อยู่] | [เมือง รหัสไปรษณีย์] | [โทรศัพท์] | [อีเมล]
[วันที่]
[ชื่อผู้รับ]
[ชื่อเรื่อง]
[บริษัท]
[ที่อยู่]
[เมือง รหัสไปรษณีย์]
เรียน [ผู้รับ]:
ถ้าคุณพร้อมที่จะเขียน เพียงเลือกข้อความเคล็ดลับนี้ แล้วเริ่มพิมพ์เพื่อแทนที่ด้วยข้อความของคุณ ไม่ต้องใส่ช่องว่างทางด้านขวาหรือด้านซ้ายของอักขระในส่วนที่เลือกของคุณ
นำการจัดรูปแบบข้อความที่คุณเห็นในจดหมายฉบับนี้ไปใช้ด้วยการคลิกเพียงครั้งเดียวจากแท็บหน้าแรก ในกลุ่มสไตล์
กำลังคิดว่าจะเขียนอะไรบ้างในจดหมายสมัครงานของคุณใช่ไหม เป็นความคิดที่ดีที่จะระบุเหตุผลสำคัญว่าทำไมคุณจึงเหมาะที่จะทำงานกับบริษัทนี้และคุณคือคนที่ดีที่สุดสำหรับงานนี้ แน่นอนว่าต้องถามถึงการสัมภาษณ์ด้วย แต่อย่ายาวเกินไป! จดหมายสมัครงานไม่ควรเขียนเหมือนนิยายแม้ว่าคุณจะมีเรื่องราวที่ดีมากๆ ก็ตาม
ขอแสดงความนับถือ
[ชื่อของคุณ]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]


 




[Your Name]   [Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]   [Date]   [Recipient Name]   [Title]   [Company]   [Address]   [City, ST ZIP Code]   Dear [Recipient]:   If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.   Don’t  include space to the right or left of the characters in your selection.   Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles  group.   Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in clude key points about why  you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget  to ask for the interview — but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter  how great a plot you’ve got.   S incerely,   [Your Name]  

