Dagordning för [mötets namn]
	Plats:
	[Adress eller rumsnummer]

	Datum:
	[Datum]

	Tid:
	[Tid]

	Moderator:
	[Namn]


Poster på dagordningen
	[Starttid] – [Sluttid]
	[Beskrivning av dagordningsposten]
	[Plats]

	[Start] – [Slut]
	[Om du vill ersätta text i platshållare markerar du bara texten och börjar skriva. Markera inte mellanslag till höger eller vänster om tecknen.]
	[Plats]

	[Start] – [Slut]
	[Lägg till valfritt textformat som visas i den här mallen genom att klicka i gruppen Format på fliken Start.]
	[Plats]

	[Start] – [Slut]
	[bookmark: _GoBack][Du kan lägga till en ny rad i slutet av tabellen genom att klicka i den sista cellen i den sista raden och trycka på Tabb.]
	[Plats]

	[Start] – [Slut]
	[Du kan lägga till eller ta bort rader eller kolumner var som helst i en tabell genom att klicka på en intilliggande rad eller kolumn och sedan välja något av alternativen Infoga eller Ta bort från fliken Layout under Tabellverktyg.]
	[Plats]


Ytterligare information
Lägg till ytterligare instruktioner eller kommentarer här.
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