[Ime primaoca]
[Datum]
Stranica 2
[Vaše ime]
[Ulica i broj]
[Grad, adresa, poštanski broj]
[Telefon]
[E-pošta]
[Datum]
[Ime primaoca]
[Naslov]
[Ime preduzeća]
[Ulica i broj]
[Grad, adresa, poštanski broj]
Poštovani/a [Ime primaoca]:
Da li tražite [radno mesto] sa:
[Broj] godina iskustva u [struka]?
Znanje o najnovijoj tehnologiji u datom [sektoru ili oblasti]?
[Odlične veštine pisane i usmene komunikacije?]
[Strast za učenjem i poboljšanjem veština?]
Ako je tako, ne treba da tražite dalje. U mojoj priloženoj biografiji videćete da ispunjavam sve te i mnoge druge kvalifikacije.
[bookmark: _GoBack]Želim da porazgovaram o mogućnostima za poslovanje sa preduzećem [ime preduzeća]. Da biste zakazali razgovor, pozovite me na [telefon]. Najbolje vreme da me pozovete jeste između [najranije dostupno vreme] i [najkasnije dostupno vreme], ali možete i da ostavite govornu poruku u bilo kom trenutku i uzvratiću vam poziv.
Hvala vam na vremenu koje ste izdvojili da pregledate moju biografiju. Jedva čekam da razgovaram s vama.
S poštovanjem,
[Vaše ime]
[Dodatak]
