[Vaše ime]
[Ulica i broj]
[Grad, poštanski broj]
[Telefon]
[Adresa e-pošte]
[Veb sajt]
[Datum]
[Ime primaoca]
[Naslov]
[Ime preduzeća]
[Ulica i broj]
[Adresa 2]
[Grad, poštanski broj]
Poštovani/a [Ime primaoca]:
[Ime reference] je predložio/la da Vam se obratim u vezi sa radnim mestom [radno mesto]. 
Kao što ćete videti iz priložene biografije, moje obrazovanje i profesionalno iskustvo čine me odličnim kandidatom za tu poziciju. Imam više od [broj] godina iskustva na polju [polje stručnosti], sa stalnim napredovanjem i većim odgovornostima.
[bookmark: _GoBack]Voleo/la bih da moju stručnost u [polje stručnosti], moju posvećenost vrhunskim rezultatima i moje komunikacione sposobnosti primenim u radu sa timom kao što je vaš u [ime preduzeća].
Ponovo ću se javiti [datum] sa nadom da ćemo zakazati intervju, ali slobodno mi se možete obratite u međuvremenu na broj [telefon] ili na [adresa e-pošte].
Hvala na vremenu i prilici.
Srdačan pozdrav,
[Vaše ime]
[Dodatak]
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