[Vaše ime in priimek]
[Naslov] | [Poštna številka, mesto] | [Telefon] | [E-pošta]
[Datum]
[Ime prejemnika]
[Naslov]
[Podjetje]
[Naslov]
[Poštna številka, mesto]
Spoštovani [prejemnik],
Če želite začeti pisati, izberite to besedilo namiga in začnite tipkati, da besedilo zamenjate s svojim. Ne vključite presledka na desno ali levo stran znakov v izboru.
Katero koli oblikovanje besedila, ki je uporabljeno v tem pismu, lahko preprosto uporabite s klikom na zavihku »Osnovno« v skupini »Slogi«.
Ali se sprašujete, kaj naj vključite v spremno pismo? Dobro je vključiti najpomembnejše argumente, zakaj ste primerni za podjetje in najboljša izbira za razpisano delovno mesto. Seveda ne pozabite prositi za razgovor, vendar bodite jedrnati! Spremno pismo ne sme biti dolgo kot roman, ne glede na to, kako dobra je vsebina.
Spoštovani,
[Vaše ime in priimek]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]
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