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[Telefón]
[E-mail]
[Dátum]
[Meno príjemcu]
[Pracovná pozícia]
[Názov spoločnosti]
[Ulica]
[PSČ mesto]
Vážená pani, vážený pán [Meno príjemcu],
Hľadáte človeka na pracovnú pozíciu [pracovná pozícia], ktorý má:
[Počet] rokov praktických skúsenosti v [oblasť skúseností]?
Vedomosti o najnovších technológiách v [odvetvie alebo oblasť]?
[vynikajúce zručnosti v oblasti písomnej a ústnej komunikácie?]
[záujem vzdelávať sa a zlepšovať svoje zručnosti?]
Ak áno, už nemusíte hľadať ďalej. Ako môžete vidieť z môjho priloženého životopisu, spĺňam všetky tieto a mnohé ďalšie podmienky.
[bookmark: _GoBack]Bolo by mi cťou porozprávať sa o možnostiach práce v [názov spoločnosti]. Ak máte záujem o naplánovanie pohovoru, zavolajte mi na číslo [telefón]. Zastihnúť ma môžete v čase od [najskorší čas] do [najneskorší čas], môžete mi však kedykoľvek zanechať hlasovú správu a ja vám zavolám späť.
Ďakujem Vám za čas venovaný prezretiu môjho životopisu. Teším sa na náš spoločný rozhovor.
S pozdravom
[Vaše meno]
[Príloha]
