[Ваше имя]
[Телефон] |  [Адрес электронной почты] |  [Улица и дом, город, почтовый индекс]
[Дата]
[Имя получателя]
[Должность]
[Компания]
[Адрес]
[Город, почтовый индекс]
[bookmark: _GoBack]Уважаемый [Получатель]!
Если вы готовы приступить, просто выделите подсказку и начните вводить свой текст. Не выделяйте вместе с текстом пробелы справа от него.
Вы можете легко применить любое форматирование к этому письму. Просто выберите его в группе "Стили" на вкладке "Главная".
Хотите узнать, что следует включить в сопроводительное письмо? Рекомендуется указать основные причины, по которым вы отлично подходите для этой компании и являетесь наилучшим кандидатом на определенную должность. Обязательно спросите о собеседовании, но помните: краткость — сестра таланта! Сопроводительное письмо не должно превратиться в роман, хотя и с великолепным сюжетом.
С уважением,
[Ваше имя]
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[Your Name]


 


[Telephone]


 


 


|


 


 


[Email address]


 


 


|


 


 


[Street Address, City, ST ZIP Code]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace 


it with your own. Don’t include space to 


the right of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good i


dea to include key points about why you’re a great fit for 


the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget to ask for the interview


—


but keep it 


brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter how great a plot you’


ve got.


 


Sincerely,


 


[Your Name]


 




[Your Name]   [Telephone]     |     [Email address]     |     [Street Address, City, ST ZIP Code]   [Date]   [Recipient Name]   [Title]   [Company]   [Address]   [City, ST ZIP Code]   Dear [Recipient]:   If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace  it with your own. Don’t include space to  the right of the characters in your selection.   Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles group.   Wondering what to include in your cover letter? It’s a good i dea to include key points about why you’re a great fit for  the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget to ask for the interview — but keep it  brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter how great a plot you’ ve got.   Sincerely,   [Your Name]  

