

[Numele dvs.]
[Telefon] | [E-mail] | [Adresă poștală, localitate, județ, cod poștal]
[Data]
[Nume destinatar]
[Titlu]
[Firmă]
[Adresă]
[Localitate, cod poștal]
[bookmark: _GoBack]Dragă [destinatar]:
Am scris această referință la solicitarea lui [nume], care se aplică pentru un post la [nume firmă]. [Nume] a lucrat cu mine [numărul de ani] la [nume firmă] ca [roluri].
[Nume] are un număr de puncte forte pe care aș dori să vi le împărtășesc. Are competențe tehnice excepționale. De exemplu, [adăugați un exemplu specific]. [Nume] are capacități deosebite de învățare. [Adăugați punctele forte suplimentare.]
În concluzie, îl recomand cu căldură pe [Nume]. Dacă performanța sa la [grup de lucru] poate arăta cum s-ar descurca pe postul disponibil, [Nume] va fi o persoană extrem de utilă pentru organizația dvs. Dacă aveți nevoie de informații suplimentare, nu ezitați să mă contactați la [telefon] sau prin e-mail la [adresă de e-mail] oricând.
Cu stimă,
[Numele dvs.]
[Titlu]
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