[Numele dvs.]
[Adresă poștală]
[Localitate, cod poștal]
[Telefon]
[E-mail]
[Site web]
[Data]
[bookmark: _GoBack][Nume destinatar]
[Titlu]
[Nume firmă]
[Adresă poștală]
[Adresă 2]
[Localitate, cod poștal]
Stimate [Nume destinatar],
[Nume de referință] mi-a sugerat să vă contactez cu privire la postul liber de [denumirea funcției]. 
Așa cum veți vedea din CV-ul anexat, educația și experiența mea profesională mă recomandă drept un candidat excelent pentru acest post. Am mai mult de [număr] ani de experiență în domeniu [zona de expertiză], cu un istoric consistent de promovări și responsabilități continuu sporite.
Sunt dornic să-mi folosesc expertiza în [zona de expertiză], angajamentul pentru lucrul bine făcut și competențele solide de comunicare pentru o echipă ca a dvs. de la [nume firmă].
Doresc să continui discuția cu dvs. pe [data] în speranța programării unui interviu, dar, vă rog, nu ezitați să mă contactați între timp la [număr de telefon] sau [e-mail].
Vă mulțumesc mult pentru atenția acordată.
Cu deosebită considerație,
[Numele dvs.]
[Anexă]
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