[O Seu Nome]
[Endereço]
[Código Postal, Localidade]
[Telefone]
[E-mail]
[Site]
[Data]
[Nome do Destinatário]
[Cargo]
[Nome da Empresa]
[Endereço]
[Endereço 2]
[Código Postal, Localidade]
Exmo(a). Sr(a). [Nome do Destinatário]:
Foi-me sugerido pelo(a) [nome da referência] que entrasse em contacto consigo acerca da vaga para o cargo de [nome do cargo]. 
Como poderá ver pelo currículo em anexo, a minha formação académica e experiência profissional tornam-me um excelente candidato para a vaga. Tenho mais de [número] anos de experiência na área de [área de especialidade], com um historial consistente de promoções e responsabilidades acrescidas.
[bookmark: _GoBack]Terei o maior prazer em colocar os meus conhecimentos de [área de especialidade], o meu empenho na qualidade e as minhas fortes competências de comunicação à disposição da vossa equipa na [Nome da Empresa].
Voltarei a comunicar consigo no dia [data], na expetativa de podermos marcar uma entrevista. Entretanto, não hesite em contactar-me através do número [número de telefone] ou do e-mail [e‑mail].
Muito obrigado pela sua consideração.
Melhores cumprimentos,
[O Seu Nome]
[Anexo]
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