[Nome do Destinatário]
[Data]
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[Seu Nome]
[Endereço]
[Cidade, Estado, CEP]
[Telefone]
[Email]
[Data]
[Nome do Destinatário]
[Título]
[bookmark: _GoBack][Nome da Empresa]
[Endereço]
[Cidade, Estado, CEP]
Caro [Nome do Destinatário]:
Você está procurando um [cargo] com:
[Número] anos de experiência prática em [área de experiência]?
Conhecimento da tecnologia mais recente em [setor ou campo]?
[Excelentes habilidades de comunicação escrita e oral?]
[Paixão por aprender e ampliar as habilidades?]
Sua busca terminou. Você verá no meu currículo que atendo a todas essas qualificações e muito mais.
Eu gostaria de discutir oportunidades com a [Nome da Empresa]. Para agendar uma entrevista, ligue para [telefone] O melhor horário para entrar em contato comigo é entre [primeiro horário disponível] e [último horário disponível], mas você pode deixar uma mensagem de voz a qualquer momento e retornarei a chamada.
Agradeço por analisar meu currículo. Aguardo seu contato.
Atenciosamente,
[Seu Nome]
[Compartimento]
