[Imię i nazwisko adresata]
[Data]
Strona 2
[Twoje imię i nazwisko]
[Ulica]
[Kod pocztowy, miasto]
[Telefon]
[Adres e-mail]
[Data]
[Imię i nazwisko adresata]
[Tytuł]
[Nazwa firmy]
[Ulica]
[Kod pocztowy, miasto]
Sz.P. [Imię i nazwisko adresata]:
Szukasz osoby do zatrudnienia na posadzie [stanowisko], która ma:
[Liczba] lat doświadczenia praktycznego w [dziedzina doświadczenia]?
Wiedzę na temat najnowszej technologii w [branża lub specjalizacja]?
[Doskonałe pisemne i ustne umiejętności komunikacyjne?]
[Chęć do nauki i zdobywania nowych umiejętności?]
Jeśli tak, nie musisz szukać dalej. Jak widać z załączonego życiorysu spełniam wszystkie te wymagania i nie tylko.
[bookmark: _GoBack]Chętnie porozmawiam na temat możliwości zatrudnienia w firmie [Nazwa firmy]. W celu zaplanowania rozmowy proszę o kontakt pod numerem [numer telefonu]. Najlepiej kontaktować się ze mną między [najwcześniejsza godzina dostępności] a [najpóźniejsza godzina dostępności], ale o dowolnej porze można pozostawić wiadomość głosową, a oddzwonię.
Dziękuję za poświęcenie czasu na zapoznanie się z moim życiorysem. Pozostaję do Państwa dyspozycji.
Z poważaniem,
[Twoje imię i nazwisko]
[Załącznik]
