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Sz.P. [Imię i nazwisko adresata],
[Imię i nazwisko osoby podającej referencje] zasugerował(a) mi kontakt z Państwem w związku z otwartą posadą na stanowisku [nazwa stanowiska]. 
Jak wynika z załączonego życiorysu, moje wykształcenie i doświadczenie zawodowe sprawiają, że jestem doskonałym kandydatem na to stanowisko. Mam ponad [liczba] lat doświadczenia w dziedzinie [specjalność], które obejmuje stałą ścieżkę awansów i poszerzania zakresu odpowiedzialności.
[bookmark: _GoBack]Chętnie wykorzystam moje doświadczenie w dziedzinie [specjalność], dążenie do doskonałości i wysokie umiejętności komunikacyjne w pracy dla Państwa zespołu w firmie [nazwa firmy].
Skontaktuję się z Państwem dnia [data], mając nadzieję na ustalenie terminu rozmowy kwalifikacyjnej, jednak w razie potrzeby można się ze mną skontaktować pod numerem telefonu [numer telefonu] lub adresem e-mail [adres e-mail].
Bardzo dziękuję za rozpatrzenie mojej kandydatury.
Z wyrazami szacunku,
[Twoje imię i nazwisko]
[Załącznik]
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