[Uw naam]
[Adres] | [postcode, plaats] | [Telefoon] | [E-mail]
[Datum]
[Naam geadresseerde]
[Titel]
[Bedrijf]
[Adres]
[Postcode, plaats]
Geachte [geadresseerde]:
Als u klaar bent om te gaan schrijven, selecteert u deze tiptekst en begint u te typen om de bestaande tekst te vervangen door uw eigen tekst. Neem geen spatie rechts of links van de tekens in uw selectie op.
Hier weergegeven tekstopmaak kunt u toepassen met een enkele klik in de groep Stijlen op het tabblad Start.
Vraagt u zich af wat er allemaal in uw begeleidende brief moet staan? Het is handig om de belangrijkste punten op te nemen die aangeven waarom u goed in het bedrijf past en waarom u de juiste kandidaat bent voor die specifieke baan. En vergeet natuurlijk niet om naar een persoonlijk gesprek te vragen, maar houd het kort! Een begeleidende brief mag nooit te uitgebreid zijn, hoeveel u ook te vertellen hebt.
Met vriendelijke groet,
[Uw naam]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]


 




[Your Name]   [Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]   [Date]   [Recipient Name]   [Title]   [Company]   [Address]   [City, ST ZIP Code]   Dear [Recipient]:   If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.   Don’t  include space to the right or left of the characters in your selection.   Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles  group.   Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in clude key points about why  you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget  to ask for the interview — but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter  how great a plot you’ve got.   S incerely,   [Your Name]  

