[Jūsu vārds]
[Adrese]
[Pilsēta, pasta indekss]
[Tālrunis]
[E-pasts]
[Tīmekļa vietne]
[Datums]
[Adresāta vārds]
[Amats]
[Uzņēmuma nosaukums]
[Adrese]
[Adreses 2. rindiņa]
[Pilsēta, pasta indekss]
Labdien, [adresāta vārds]!
[Ieteicēja vārds] ieteica man ar jums sazināties saistībā par vakanci [amata nosaukums]. 
Kā redzēsit iekļautajā CV, mana izglītība un darba pieredzi padara mani par lielisku kandidāti šim amatam. Man ir vairāk nekā [skaits] gadu pieredze [kompetences joma] jomā ar pastāvīgiem paaugstinājumiem un atbildības pieaugumu.
Labprāt savu pieredzi [kompetences jomas] jomā, pierādīto tieksmi uz izcilību un savas lieliskās saziņas prasmes likšu lietā, strādājot jūsu uzņēmuma [uzņēmuma nosaukums] komandā.
[bookmark: _GoBack]Vēl sazināšos ar jums datumā [datums], lai, cerams, ieplānotu interviju, bet varat arī sazināties ar mani ātrāk pa tālruni [tālruņa numurs] vai e-pastu [e-pasts].
Paldies par jūsu uzmanību.
Ar cieņu,
[Jūsu vārds]
[Pielikums]
2. lpp.
