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Gerb. [gavėjo vardas],
[rekomendavusiojo vardas] pasiūlė su jumis susisiekti dėl [pareigos] darbo. 
Kaip matote iš pridėto gyvenimo aprašymo, mano išsilavinimas ir profesinė patirtis puikiai tinka šiam darbui. Šioje [sritis] srityje esu dirbęs daugiau nei [skaičius] metų (-us), esu ne kartą paaukštintas pareigose suteikiant didesnę atsakomybę.
[bookmark: _GoBack]Aš pasirengęs pasinaudoti savo patirties [sritis] pranašumais, atsidavimu darbui ir puikiais komunikaciniais gebėjimais dirbant jūsų komandoje [įmonės pavadinimas] įmonėje.
Susisieksiu su jumis dar kartą [data] tikėdamasis darbo pokalbio, tuo tarpu nedvejodami galite kreiptis telefonu [telefono numeris] arba adresu [el. paštas].
Dėkoju už dėmesį.
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