[이름]
[주소] | [시, 우편 번호] | [전화 번호] | [전자 메일]
[날짜]
[받는 사람 이름]
[직함]
[회사]
[주소]
[시, 우편 번호]
[받는 사람] 귀하,
작성할 준비가 되었으면 이 팁 텍스트를 선택하고 입력을 시작하여 나만의 텍스트로 바꾸세요. 선택 영역의 왼쪽이나 오른쪽에 공백이 포함되지 않도록 합니다.
홈 탭의 스타일 그룹에서 클릭 한 번으로 이 서신에서 볼 수 있는 텍스트 서식을 적용할 수 있습니다.
자기소개서에 어떤 내용을 넣어야 할지 쉽게 떠오르지 않나요? 본인이 이 회사와 해당 업무에 적임자인 이유를 중점적으로 포함하는 것이 좋습니다. 물론 면접을 볼 수 있도록 요청하되 내용을 간략하게 유지하세요! 자기소개서는 내용이 아무리 훌륭하더라도 소설과 같은 느낌을 주어서는 안 됩니다.
감사합니다.
[이름]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]
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