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Құрметті <Алушы аты>:
<Сілтеме атауы> маған сізге <жұмыс лауазымы> бос орны бойынша хабарласуды ұсынды. 
Тіркелген түйіндемеде көріп тұрғаныңыздай, білімім мен кәсіби тәжірибем бос жұмыс орны үшін мені тамаша үміткер етеді. Менің <тәжірибе саласы> саласында <сан> жылдан астам тәжірибем бар.
Мен <Компания атауы> тобымен жұмыс істеу үшін жетілуге деген сенімді талпынысым мен қарым-қатынастағы жетік білімімді пайдалануға, сондай-ақ өз тәжірибемді <тәжірибе саласы> саласына жұмсауға дайынмын.
Мен сұхбатты жоспарлау үшін сізге <күн> күні хабарласамын, бірақ маған <телефон нөмірі> немесе <электрондық пошта> бойынша хабарласуға қысылмаңыз.
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