[Жиналыс атауы] күн тәртібі
	Орны:
	[Мекенжай немесе бөлме нөмірі]

	Күні:
	[Күн]

	Уақыты:
	[Уақыт]

	[bookmark: _GoBack]Ұйымдастырушы:
	[Аттар]


Күн тәртібінің элементтері
	[Басталу уақыты] — [Аяқталу уақыты]
	[Күн тәртібі элементінің сипаттамасы]
	[Орын]

	[Басталуы] — [Аяқталуы]
	[Толтырғыш мәтінін ауыстыру үшін оны таңдап, теруді бастаңыз. Таңдауыңыздағы таңбалардың сол немесе оң жағына бос орын қалдырмаңыз.]
	[Орын]

	[Басталуы] — [Аяқталуы]
	[Осы үлгіде көрген кез келген мәтін пішімін "Басты" қойыншасының "Мәнерлер" тобынан басу арқылы қолданыңыз.]
	[Орын]

	[Басталуы] — [Аяқталуы]
	[Осы кестенің соңына жаңа жол қосу үшін соңғы жолдағы соңғы ұяшықты басып, "Tab" пернесін басыңыз.]
	[Орын]

	[Басталуы] — [Аяқталуы]
	[Кестенің кез келген орнына жолдар мен бағандарды қосу немесе жою үшін көршілес жолды немесе бағанды басып, таспаның "Кесте құралдары" қойыншасында "Кірістіру" немесе "Жою" опциясын басыңыз.]
	[Орын]


Қосымша ақпарат
Қосымша нұсқаулар мен түсініктемелерді осында қосыңыз.
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