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[受取人名] 様:
[参照の名前] から [役職] の職の欠員に関して、ご連絡を差し上げるよう推薦されました。
同封の履歴書をご覧いただければ、私の学歴と職歴がその職に最適な候補者であることがおわかりいただけます。[専門分野] の領域において [数値] 年間以上の経験があり、一貫したプロモーションでの実績と強い責任感があります。
[専門分野] で専門知識を生かし、確かな責任を果たし、高いコミュニケーション力を [会社名] のチームで役立つように務める意欲があります。
[日付] に面接をスケジュールしていただければ、さらに補足いたします。それまでの間も [電話番号] または [メール] でのご連絡をお待ちしています。
ご検討いただきありがとうございます。
よろしくお願いします。
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