Mailer della famiglia Giorgi

	Servizio del mese: Titolo


A cura di Nome

I

niziare a digitare l'articolo del servizio in questo punto. Man mano che ci si avvicina all'immagine contenuta in una tabella, il testo verrà disposto attorno alla figura, come illustrato nell'immagine seguente. 

Per modificare il colore del bordo della tabella, selezionarla, fare clic con il pulsante destro del mouse, scegliere Bordi e sfondo dal menu di scelta rapida e scegliere le opzioni desiderate. 

Per modificare l'immagine, è sufficiente fare clic all'interno della tabella per selezionare il cuore, quindi premere CANC. Successivamente, per inserire un'immagine ClipArt dalla Raccolta multimediale, scegliere Immagine dal menu Inserisci, quindi fare clic su ClipArt. Nella parte destra dello schermo verrà visualizzato il riquadro attività ClipArt. Nella casella Cerca digitare una parola o un gruppo di parole che descrivano l'immagine ClipArt desiderata, quindi nella casella relativa ai risultati fare clic sull'immagine desiderata. In questo modo l'immagine verrà inserita automaticamente all'interno della tabella. 

Per ridimensionare l'immagine, è possibile utilizzare la funzionalità Ritaglia di Word, situata nella barra degli strumenti Immagine.

Per preparare il notiziario da inviare tramite posta:

1. Scegliere Stampa dal menu File, quindi fare clic sul pulsante Proprietà.

2. Nella sezione Stampa fronte retro (Duplex) della scheda Layout, selezionare Lato corto, quindi scegliere OK. 
3. Piegare il foglio a metà, mantenendo visibile l'etichetta dell'indirizzo per l'invio.

4. Incollare con nastro adesivo o rilegare con punti metallici i bordi del mailer per mantenere la piegatura.
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Buon divertimento!

	Aggiornamenti membri


Mamma:

Digitare in questo punto…

Papà:

Digitare in questo punto...

Sorella:

Digitare in questo punto…

Fratello:

Digitare in questo punto…

Nonna:

Digitare in questo punto…

Nonno:

Digitare in questo punto…

	Messaggio mensile della mamma


Digitare in questo punto mamma…

	Eventi imminenti


· A

· B

· C

· D

· E

· F

	L'ultima parola a


A cura di Nome

      

Visitare i seguenti siti Web: 


a


b


c


d


e





Invia a:




















Nome


Indirizzo


Codice paese - CAP Città e Provincia
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