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[Utca, házszám]
[Irányítószám, település]
Tisztelt [Címzett]!
[Név] kérésére írom ezt a referenciát, aki megpályázott egy állást a [cégnév] cégnél. [Név] [évek száma] évig dolgozott velem a [cégnév] cégnél [munkakör] munkakörben.
[Név] számos erősséggel rendelkezik, amelyeket most meg szeretnék osztani Önnel. Kivételes műszaki tudással rendelkezik. Például [írjon egy konkrét példát]. [Név] ezenkívül nagyon gyorsan tanul. [Írjon a további erősségekről.]
Következésképpen nagy meggyőződéssel ajánlom [Név] jelentkezőt. Az általam vezetett [munkacsoport] csapatban nyújtott teljesítménye alapján az a véleményem, hogy [Név] nagyon előnyösen fog tudni hozzájárulni szervezetük működéséhez. Ha további információkra kíváncsi, kérem, forduljon hozzám telefonon a [telefonszám] számon vagy e-mailben az [e-mail-cím] címen.
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