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[TANULÓ NEVE] | [TANTÁRGY NEVE] | [TANÁR NEVE/OSZTÁLY IDŐ/IDŐSZAK]
Új sorokat szeretne beszúrni a feladattáblázatba? Semmi probléma. Kattintson a táblázat utolsó sorába, és nyomja le a Tab billentyűt. 
[bookmark: _GoBack]Ha a táblázat közepén szeretne új sort beszúrni, kattintson az egyik sorba, majd a menüszalag Táblázateszközök > Elrendezés lapján kattintson a Beszúrás felülre vagy a Beszúrás alulra gombra.
Ha az egyik helyőrző szöveget (például ezt) le szeretné cserélni a sajátjára, jelölje ki, és kezdjen írni. A jobb és a bal szélső szóköz karaktereket ne vegye bele a kijelölésbe.
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