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[Datum]
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[bookmark: _GoBack][Vaše ime i prezime]
[Ulica i kućni broj]
[Poštanski broj, grad]
[Telefonski broj]
[E-pošta]
[Datum]
[Ime i prezime primatelja]
[Titula]
[Naziv tvrtke]
[Ulica i kućni broj]
[Poštanski broj, grad]
Poštovani/poštovana [ime i prezime primatelja]:
Tražite li [naziv radnog mjesta] sa:
[Broj] godina praktičnog iskustva u [području stručnosti]?
Poznavanje najnovijih tehnologija u [industriji ili polju]?
[Izvrsne pismene i usmene komunikacijske vještine?]
[ Strast za učenjem i unaprjeđenjem vještina?]
U tom slučaju ne morate više tražiti. Iz priloženog životopisa vidjet ćete da zadovoljavam sve te kvalifikacije i još puno toga.
Volio bih razgovarati o mogućnostima s [Naziv tvrtke]. Za zakazivanje razgovora, nazovite me na [Telefonski broj]. Najlakše ćete me dobiti između [najranije] i [najkasnije], ali možete ostaviti glasovnu poruku u bilo kojem trenutku, a ja ću vam uzvratiti poziv.
Hvala vam što ste odvojili vrijeme da pregledate moj životopis. Radujem se razgovoru s vama.
Srdačan pozdrav,
[Vaše ime i prezime]
[Prilog]



