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Arvoisa [Vastaanottajan nimi]
Jos teillä on haussa [työnimike], jolla on
[lukumäärä] vuoden käytännön kokemus [erikoisala]?
syvällinen [toimiala] uusimman teknologian tuntemus
[erinomaiset kirjalliset ja suulliset viestintätaidot]
[intohimoinen asenne uuden oppimiseen]
teidän ei tarvitse etsiä enää. Kuten oheisesta ansioluettelostani ilmenee, täytän kaikki nämä vaatimukset.
Haluaisin keskustella mahdollisuudesta työskennellä [yrityksen nimi]. Jos haluatte sopia ajan haastattelulle, voitte soittaa minulle numeroon [puhelinnumero]. Olen parhaiten tavoitettavissa klo [aikaisin kellonaika]–[myöhäisin kellonaika], mutta voitte jättää milloin tahansa ääniviestin, jotta voin soittaa teille takaisin.
Kiitos, että ehditte tutustumaan ansioluettelooni. Odotan keskustelua kanssanne.
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