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Arvoisa [Vastaanottajan nimi]
[Suosittelijan nimi] suositteli ottamaan yhteyttä koskien ilmoittamaanne avointa [tehtävänimikkeen] paikkaa. 
Kuten liitteenä olevasta CV:stäni näette, olen koulutukseni ja työkokemukseni ansiosta erinomainen ehdokas paikan täyttäjäksi. Minulla on yli [lukumäärä] vuoden kokemus [alalta], ja tänä aikana vastuualueeni ja -tehtäväni ovat tasaisesti lisääntyneet.
Haluan antaa aiheeseen [asiantuntijuuden ala] liittyvän osaamiseni, laatuun panostavan luonteeni ja erinomaiset viestintätaitoni [Yrityksen nimen] kaltaisen tiimin käyttöön.
[bookmark: _GoBack]Otan teihin uudelleen yhteyttä [päivämäärä]. Toivottavasti voimme tuolloin sopia haastattelusta. Tällä välin voitte halutessanne ottaa minuun yhteyttä puhelimitse numeroon [puhelinnumero] tai sähköpostitse osoitteeseen [sähköpostiosoite].
Kiitos mielenkiinnostanne!
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