[Teie nimi]
[Tänav, maja]
[Linn, maakond, sihtnumber]
[Telefon]
[Meiliaadress]
[Veebisait]
[Kuupäev]
[adressaadi nimi]
[Ametinimetus]
[Ettevõtte nimi]
[Tänav, maja]
[Aadress 2]
[Linn, maakond, sihtnumber]
Lugupeetud [adressaadi nimi]
[Isiku nimi] soovitas mul pöörduda teie poole seoses [ameti nimetus] ametikohaga. 
Nagu võite näha minu juurdelisatud elulookirjeldusest, sobin oma hariduse ja tööalaste kogemuste tõttu suurepäraselt sellele ametikohale. Mul on [tegevusvaldkond/kutseala] vallas [number]-aastane kogemus. Mind on edutatud ja minu vastutusala on järjest laienenud.
[bookmark: _GoBack]Soovin jagada oma kogemusi [tegevusvaldkond/kutseala] alal, aidata kaasa teie ettevõtte arengule ja rakendada oma suurepäraseid suhtlusoskusi ettevõtte [ettevõtte nimi] meeskonnas.
Ma võtan teiega uuesti ühendust [kuupäev] tööintervjuu kokkuleppimiseks, kuid soovi korral saate minuga ühendust telefonil [telefoninumber] või meiliaadressil [meiliaadress].
Jään ootama teie tagasisidet.
Lugupidamisega
[Teie nimi]
[Lisand]
Lehekülg 2
