	[Su nombre]
	
[Calle, ciudad, código postal]
[Teléfono]
[Correo]



[bookmark: _GoBack][Fecha]
Estimado [Destinatario]:
Para sustituir el texto de sugerencia (como este), selecciónelo y empiece a escribir. No incluya espacios a la derecha o a la izquierda de los caracteres en la selección.
Es fácil aplicar cualquier formato de texto de los que ve aquí. En la ficha Inicio de la cinta, consulte la galería Estilos para todos los estilos usados en esta carta.
¿Está listo para añadir sus datos? Perfecto. En la ficha Insertar, seleccione Encabezado y Pie de página para añadir su información de contacto.
Atentamente,
[Su nombre]
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