[Su nombre]
[Dirección] | [Ciudad, estado, código postal] | [Teléfono] | [Correo electrónico]
[Fecha]
[Nombre del destinatario]
[Título]
[Compañía]
[Dirección]
[Ciudad, estado, código postal]
Estimado [destinatario]:
Si está listo para escribir, seleccione este texto de sugerencia y comience a escribir para reemplazarlo por su propio texto. No incluya espacios a la izquierda o a la derecha de los caracteres de la selección.
Aplique el formato de texto que ve en esta carta simplemente haciendo clic en la ficha Inicio, en el grupo Estilos.
¿No sabe qué poner en la carta de presentación? Una buena idea sería incluir los motivos principales por los que cree que encajaría perfectamente en la empresa y por los que piensa que su candidatura para ese puesto en concreto es la mejor. Y, por supuesto, no se olvide de solicitar una entrevista. Pero sea breve: una carta de presentación no es una novela, aunque tenga muchas cosas que decir.
Atentamente,
[Su nombre]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]


 




[Your Name]   [Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]   [Date]   [Recipient Name]   [Title]   [Company]   [Address]   [City, ST ZIP Code]   Dear [Recipient]:   If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.   Don’t  include space to the right or left of the characters in your selection.   Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles  group.   Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in clude key points about why  you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget  to ask for the interview — but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter  how great a plot you’ve got.   S incerely,   [Your Name]  

