	[Nombre del colegio]


[Nombre] | [Dirección, ciudad, estado, código postal] | [Número de teléfono] | [Dirección de correo electrónico]
[Fecha]
A quien corresponda:
Redacto esta referencia a petición de [Nombre del estudiante], quien solicita unas prácticas de verano en [Nombre de la empresa]. Conozco a [Estudiante] desde hace [período de tiempo] en calidad de profesor en [Nombre de la escuela]. [Estudiante] finalizó [Nombre del curso] y [Nombre del curso] y obtuvo unas notas sobresalientes en dichas materias. Teniendo en cuenta las notas de [Estudiante], su asistencia y su participación en la clase, calificaría su rendimiento académico en mi clase de excepcional.
[Estudiante] tiene muchos puntos fuertes que puede ofrecer a una empresa. Siempre se interesa en ayudar a los demás. Por ejemplo, [añada un ejemplo específico de experiencia]. [Estudiante] también aprende con gran rapidez. [Añada más puntos fuertes.]
[bookmark: _GoBack]En definitiva, no dudaría en recomendar a [Estudiante]. Si el rendimiento en mi clase es un indicador de cómo trabajaría en el puesto vacante, [Estudiante] será una incorporación totalmente positiva para su empresa. Si necesita más información, no dude en ponerse en contacto conmigo en cualquier momento en el [teléfono] o por correo electrónico en [dirección de correo electrónico].
Atentamente,
[Nombre]
