[Το όνομά σας]
[Διεύθυνση] | [Πόλη, Νομός, Ταχ. κώδικας] | Τηλέφωνο] | [Email]
[Ημερομηνία]
[Όνομα παραλήπτη]
[Τίτλος]
[Εταιρεία]
[Διεύθυνση]
[Πόλη, Νομός, Ταχ. κώδικας]
Αγαπητέ [Παραλήπτης]:
Εάν είστε έτοιμοι να γράψετε, απλώς επιλέξτε αυτό το κείμενο συμβουλής και αρχίστε να πληκτρολογείτε για να το αντικαταστήσετε με το δικό σας. Μην συμπεριλάβετε διαστήματα στα δεξιά ή τα αριστερά των χαρακτήρων της επιλογής σας.
Εφαρμόστε όποια μορφοποίηση κειμένου βλέπετε σε αυτή την επιστολή με ένα μόνο κλικ από την "Κεντρική" καρτέλα, στην ομάδα "Στυλ".
Μήπως αναρωτιέστε τι να συμπεριλάβετε στη συνοδευτική επιστολή σας; Καλύτερα να παραθέσετε τους κύριους λόγους για τους οποίους θεωρείτε ότι είστε η ιδανική επιλογή για την εταιρεία και για τη συγκεκριμένη θέση. Βέβαια, μην ξεχάσετε να ζητήσετε συνάντηση για συνέντευξη. Να είστε όμως σύντομοι! Η συνοδευτική επιστολή δεν πρέπει να μοιάζει με μυθιστόρημα, όσο ενδιαφέρουσα και αν είναι η πλοκή.
Με εκτίμηση,
[Το όνομά σας]
	2
	
	




[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]
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