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Αγαπητέ/ή [Όνομα παραλήπτη]:
Ο/Η [Όνομα αναφοράς] πρότεινε να επικοινωνήσω μαζί σας σχετικά με τη διαθέσιμη θέση [τίτλος εργασίας]. 
Όπως θα διαπιστώσετε και από το συνημμένο βιογραφικό, η εκπαίδευσή μου και η επαγγελματική εμπειρία μου με καθιστούν τον ιδανικό υποψήφιο για τη θέση. Έχω περισσότερα από [αριθμός] χρόνια εμπειρίας στον χώρο [τομέας εμπειρίας], με μια σταθερή πορεία που χαρακτηρίζεται από προαγωγές και αυξημένες ευθύνες.
Ανυπομονώ να αξιοποιήσω την εμπειρία μου στο χώρο [τομέας εμπειρίας], την αποδεδειγμένη αφοσίωσή μου για αρίστευση και τις εξαιρετικές ικανότητες επικοινωνίας, για να εργαστώ για μια ομάδα όπως η δική σας στην εταιρεία [Επωνυμία εταιρείας].
[bookmark: _GoBack]Θα επικοινωνήσω ξανά μαζί σας στις [ημερομηνία] με την ελπίδα ότι θα προγραμματίσουμε κάποια συνέντευξη, αλλά μην διστάσετε εντωμεταξύ να επικοινωνήσετε μαζί μου, στο [αριθμός τηλεφώνου] ή μέσω της διεύθυνσης [ηλεκτρονικό ταχυδρομείο].
Σας ευχαριστώ πολύ για το ενδιαφέρον σας.
Με εκτίμηση,
[Το όνομά σας]
[Συνημμένο]
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