[bookmark: _GoBack][Ihr Name]
[Telefon]  |  [E-Mail]  |  [Straße, PLZ Ort]
[Datum]
[Name des Empfängers]
[Titel]
[Firma]
[Adresse]
[PLZ Ort]
Sehr geehrter [Empfänger],
[wenn Sie bereit zum Schreiben sind, markieren Sie eine Textzeile, und beginnen Sie einfach mit der Eingabe, um sie durch eigenen Text zu ersetzen. Schließen Sie keine Leerzeichen rechts oder links neben den Zeichen in Ihre Auswahl ein.]
[Alle Textformate, die Sie in diesem Anschreiben sehen, können Sie mit nur einem Klick auf der Registerkarte "Start" in der Gruppe "Formatvorlagen" anwenden.]
[Fragen Sie sich vielleicht, was Sie in das Anschreiben aufnehmen sollen? Gut geeignet sind wichtige Punkte dazu, welche Vorteile Sie dem Unternehmen bieten können und warum Sie für diese bestimmte Stelle besonders geeignet sind. Denken Sie auch daran, um ein Vorstellungsgespräch zu bitten. Halten Sie den Text aber insgesamt kurz. Ein Anschreiben sollte kein Roman sein, auch wenn Sie Seiten füllen könnten.]
Mit freundlichen Grüßen,
[Ihr Name]

 
[Ihr Name]
[Position]
[Telefon]  |  [E-Mail]  |  [Straße, PLZ Ort]
Zusammenfassung
[Fügen Sie hier eine kurze Zusammenfassung (einen Absatz) Ihrer bisherigen Karriere ein. Wenn Sie Platzhaltertext ersetzen möchten, markieren Sie den Text, und beginnen Sie dann mit der Eingabe. (Schließen Sie keine Leerzeichen rechts oder links neben den Zeichen in Ihre Auswahl ein.) Sie können die gesamte Textformatierung in dieser Lebenslaufvorlage mit nur einem Klick auf der Registerkarte "Start" in der Gruppe "Formatvorlagen" anwenden.]
Referenzen
	[Abschlussprüfungen]
	[Jahr der Ausstellung]

	[Führerschein], Land der Ausstellung [Name des Landes]
	[Jahr der Ausstellung]


Erfahrung
	[Position 1], [Name des Arbeitgebers], [Ort, Land]
	[Jahre von] – [bis]

	[Position 2], [Name des Arbeitgebers], [Ort, Land]
	[Jahre von] – [bis]


Ausbildung
	[Partner, Krankenpflege], [Name der Schule], [Ort, Land]
	[Jahre von] – [bis]


	[Hatten Sie ein Stipendium, oder haben Sie mit Auszeichnung abgeschlossen? Hier können Sie sich zu den Einzelheiten äußern.]


Verbände
	[Deutscher Pflegeverband e.V.]
	[Jahre von] – [bis]

	[Status] [Deutscher Pflegeverband e.V.]
	[Jahre von] – [bis]


Gemeinnützige Arbeit
	[Funktion], [Name der Organisation], [Ort, Land]
	[Jahre von] – [bis]


	[Beschreiben Sie hier Ihre gemeinnützige Arbeit, oder verwenden Sie diesen Abschnitt für Auszeichnungen oder andere Anerkennungen. Wenn Sie dieser oder einer anderen Tabelle in diesem Lebenslauf eine Zeile hinzufügen oder eine Zeile daraus entfernen möchten, klicken Sie einfach darauf, und klicken Sie dann auf der Registerkarte "Tabellentools" im Menüband auf "Einfügen" oder "Löschen".]
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