[Vaše jméno]
[Adresa] | [PSČ Město, Země] | [Telefon] | [E-mail]
[Datum]
[Jméno příjemce]
[Nadpis]
[Společnost]
[Adresa]
[PSČ Město]
Vážený [příjemce],
Pokud chcete něco napsat, stačí jen vybrat tento vzorový text a nahradit ho tak, že do něj začnete psát. Do výběru nezahrnujte mezeru napravo ani nalevo od vybraných znaků.
Libovolné formátování textu, které vidíte v tomto dopise, můžete použít, když na kartě Domů kliknete na skupinu Styly.
Nevíte, co napsat do průvodního dopisu? Je vhodné tam uvést hlavní důvody, proč se na danou pracovní pozici výborně hodíte a proč byste právě vy byli pro společnost ti nejlepší. Nezapomeňte samozřejmě požádat o pohovor, ale buďte struční. Průvodní dopis by určitě neměl být žádný román.
S pozdravem
[Vaše jméno]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]


 




[Your Name]   [Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]   [Date]   [Recipient Name]   [Title]   [Company]   [Address]   [City, ST ZIP Code]   Dear [Recipient]:   If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.   Don’t  include space to the right or left of the characters in your selection.   Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles  group.   Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in clude key points about why  you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget  to ask for the interview — but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter  how great a plot you’ve got.   S incerely,   [Your Name]  

