[Вашето име]
[Улица]
[Град, страна, пощенски код]
[Телефон]
[Имейл]
[Уеб сайт]
[Дата]
[Име на получателя]
[Длъжност]
[Име на фирма]
[Улица]
[Адрес 2]
[Град, страна, пощенски код]
Уважаеми [Име на получателя]:
[Име на поръчителя] предложи да се свържа с вас във връзка със свободната [длъжност].
[bookmark: _GoBack]Както ще видите от приложената автобиография, моето образование и професионален опит ме правят отличен кандидат за тази позиция. Имам повече от [число] години опит в областта на [професионален опит], с непрекъснати професионални постижения от повишения и увеличаване на отговорностите.
Горя от нетърпение да използвам моя опит в [професионален опит], моя доказан стремеж към съвършенство и големи комуникативни способности при работата си в екип като вашия в [име на фирмата].
Ще се чуем на [дата], с надеждата да определим график за интервю, но се колебайте да се свържете с мен междувременно на [телефон] [имейл].
Много благодаря за вашето внимание.
Сърдечен поздрав,
[Вашето име]
[Приложение]
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